


1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании части 4 ст. 33 Федерального 

закона "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ 

г. Астрахани «СОШ № 35». 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального 

общего, основного общего или среднего общего образования. 

1.3. Цель  и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение: 

 цель : установить  порядок правил выдачи документов, подтверждающих обучение; 

 задачи: установить единые требования выдачи документов, подтверждающих 

обучение. 

 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

образовательные программы основного общего и (или) среднего общего образования 

обучающимся не прошедшим итоговой аттестации или получившим 

неудовлетворительные результаты содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в каком образовательном 

учреждении обучался, наименование учебных предметов, годовые и итоговые 

отметки, баллы по результатам итоговой аттестации. (Приложение 1) 

2.1.2. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации содержит 

следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в каком образовательном 

учреждении обучался, наименование учебных предметов, по которым проходил 

итоговую аттестацию, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые 

результаты. (Приложение 2) 

2.1.3. Справка об обучении в МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35», выдаваемая для 

предъявления в ГКУ АО «Центр социальной поддержки населения Трусовского района 

города Астрахани», на работу родителям (законным представителям), для предъявления в 

суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др., содержит следующие 

данные. 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, в каком классе обучается, в каком 

образовательном учреждении обучается, текущий учебный год, дата и номер выдачи 

справки. (Приложение 3) 

2.1.4. Уведомление о зачислении в МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» после 

предоставления необходимой документации, выдаваемое для предъявления в 

образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит 

следующие данные. 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какое 

образовательное учреждение и в какой класс зачислен обучающийся (Приложение 

4). 

2.1.5. Справка об окончании МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» и получении аттестата с 

оценками содержит следующие данные. 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, дату окончания 

образовательного учреждения, номер аттестата, наименования предметов, оценки. 

(Приложение 5) 

2.1.6. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в 

образовательное учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в каком 

образовательном учреждении обучается (с указанием данных о государственной 

аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения. 

(Приложение 6) 

2.1.7. Ведомость оценок содержит следующие данные: 
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 фамилию, имя, отчество обучающегося, в каком классе обучается, в каком 

образовательном учреждении обучается, текущий учебный год, дата и номер выдачи 

справки, наименование учебных дисциплин с оценками по четвертям (Приложение 

№7) 

2.1.8. Иные документы, подтверждающие обучение  в  МБОУ г. Астрахани                

«СОШ № 35», осуществляющей образовательную деятельность,  в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными 

нормативными актами. 

2.2. Все документы об обучении выдаются только на основании первичных 

документов, в том числе архивных, имеющихся в образовательном учреждении – 

классных журналов, приказов о зачислении, переводе, выбытии обучающихся. При 

отсутствии в образовательном учреждении таких документов, документы об обучении не 

могут быть выданы. 

2.3.  Документы, подтверждающие обучение в  МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» 

выдаются учащимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в 

течение трех календарных дней с момента требования. 

2.4.  Выдача справок фиксируется в  «Журнале выдачи справок».  

 

3. Ответственность за выдачу  документов,  

подтверждающих обучение 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п. 2 настоящего 

положения  - учебной части МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» 

3.2. Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 2.1.1., 2.1.2. 

настоящего положения  - заместитель директора  по учебно-воспитательной работе и 

секретарь учебной части МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35». 

3.3. Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п. 2.1.7 настоящего 

положения  - классный руководитель, заместитель директора  по учебно-воспитательной 

работе и секретарь учебной части МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35». 

3.4. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 

 

С положением ознакомлены: 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

Российская Федерация, управление по образованию и науке администрации города Астрахани 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 35» 

414026, г. Астрахань, ул. Химиков, 5, корп. 1, факс (8512) 57-60-11, e-mail: school--35@yandex.ru 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

 

 

Справка  

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или)  
среднего (полного) общего образования 

Данная справка выдана _________________________________________ 
      (фамилия, 
      

имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «__» ________ ____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в  
 

   (полное наименование образовательного учреждения 

 
     и его местонахождения) 

в ________ учебном году в ___ классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) аттестации 

или количество 

баллов по 

результатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

     

 

Директор 

МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35»  _____________ ________________________ 
                (подпись)               (ФИО) 

 

Дата выдачи «___» ________ 20___г.   регистрационный №_______ 

М.П. 
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Приложение № 2 

Российская Федерация управление по образованию и науке администрации города Астрахани 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 35» 

414026, г. Астрахань, ул. Химиков, 5, корп. 1, факс (8512) 57-60-11, e-mail: school--35@yandex.ru 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

 

 

СПРАВКА № 

         удостоверяет, что 

         

 (фамилия, имя, отчество) 

         по результатам тестирования выпускников IX классов общеобразовательных 

учреждений показал (а) следующие знания по общеобразовательным предметам 

         
Наименование общеобразовательных предметов Первичный балл Оценка 

   

   

   
       Справка выдана 

     
       муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением г. Астрахани 

"Средняя общеобразовательная школа №35" 

(наименование образовательного учреждения выдавшего справку) 

      Директор 
 

  
 

С.Ю. Таркова 
(должность руководителя 

образовательного учреждения, выдавшего 

справку) 

 

(подпись)  (И.О. Фамилия) 

М.П. 

     

      Дата выдачи «___» ________ 20__ г. 
    

регистрационный №_______ 
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Приложение № 3 

Российская Федерация управление по образованию и науке администрации города Астрахани 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 35» 

414026, г. Астрахань, ул. Химиков, 5, корп. 1, факс (8512) 57-60-11, e-mail: school--35@yandex.ru 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

 

 

Справка 

об обучении в общеобразовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы общего и (или) среднего 

(полного) общего образования 

Данная справка выдана 

 (фамилия, 

  
имя, отчество - при наличии) 

 дата рождения 

 

« 

 

» 

   

г. в том, что он(а) обучается в 

муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении г. Астрахани  
(полное наименование  общеобразовательного учреждения 

«Средней  общеобразовательной школе №35»,  
и его местонахождение) 

 г. Астрахань, ул. Химиков, 5, корп. 1 

             в  

 

учебном году в  

 

классе 

    

            Руководитель образовательного 

      
учреждения  

      
С.Ю. Таркова 

     

(подпись) 

 

(Ф.И.О) 

            Дата выдачи « 

 

» 

 

20 

 

г. регистрационный № 

 М.П.          
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        Приложение № 4 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АСТРАХАНИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ШКОЛА № 35» 
414026, г. Астрахань, 

ул. Химиков, 5, корп. 1 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

факс (8512) 57-60-11 

(8512) 59-42-51 

e-mail: school--35@yandex.ru 

 

Директору 

МБОУ ___________ СОШ №___ 

____________________________ 
 ФИО 

 

 

01.01.2014г. № 01-11-00   

 
  

УВЕДОМЛЕНИЕ 

Администрация МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» уведомляет Вас о зачислении 

_____________________________________________________________________________  

«___» _________     __________ года рождения в _______ класс в соответствии с приказом  

№_____ от ___________ «О зачислении  в порядке перевода». 

 

Директор     С.Ю. Таркова 

М.П. 

С уведомлением ознакомлен (а) 

________________                    _____________                                 ________________  
               должность                                                   подпись                                                                         расшифровка подписи 

м.п. 

________________ 
              дата 
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        Приложение № 5 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АСТРАХАНИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ШКОЛА № 35» 
414026, г. Астрахань, 

ул. Химиков, 5, корп. 1 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

факс (8512) 57-60-11 

(8512) 59-42-51 

e-mail: school--35@yandex.ru 

 

 

  
01.01.2014г. № 01-11-00 

 

 

 

СПРАВКА 

 
Дана _____________________________________________________________ 

_______ г.р., в том, что он(а) действительно окончил(а) в ______ году                   

9(11) классов МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35» и получил(а) аттестат  об 

основном общем образовании (аттестат о среднем (полном) образовании) за 

номером _____________ со следующими оценками: 
 

 

предмет                   оценка 

 
 

 

 

 

Директор 

МБОУ г. Астрахани «СОШ № 35»     С.Ю. Таркова 
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       Приложение № 6 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АСТРАХАНИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ШКОЛА № 35» 
414026, г. Астрахань, 

ул. Химиков, 5, корп. 1 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 

факс (8512) 57-60-11 

(8512) 59-42-51 

e-mail: school--35@yandex.ru 

 

 

01.01.2014г. № 01-11-00 
  

 

 
СПРАВКА 

 

Выдана гражданину ___________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

________________ года рождения в том, что он в 20___ г. поступил в муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение г. Астрахани «Средняя 

общеобразовательная                        школа №35» приказ о зачислении № ___      ______г., 

имеющее государственную аккредитацию (свидетельство №1512 от 19.03.2010г., 

действительно до 18.03.2015г., выдано Министерством образования и науки Астраханской 

области), и в настоящее время обучается в __ классе по очной форме обучения. 

 

Год окончания обучения в образовательном учреждении 20__ г. 

  

Справка выдана для представления в _____________________________________________ 
(наименование военного комиссариата) 

 

 

 

Директор   С.Ю. Таркова 
М.П. 
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                                                                                                               Приложение № 7 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АСТРАХАНИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

Г. АСТРАХАНИ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 35» 
414026, г. Астрахань, ул. Химиков, 5, корп. 1, факс (8512) 57-60-11, e-mail: school--35@yandex.ru 

ИНН/КПП 3018005301/301801001 
  

 

ВЕДОМОСТЬ ОЦЕНОК 
 

Выдана ____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

дата рождения "______" ____________________ ______ г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась) в __________________________________________________________________ 
(Полное наименование образовательной организации и ее местонахождение) 

по основной образовательной программе _________________________________________ 

 
(Уровень основной образовательной программы общего образования) 

в _____________ учебном году в _____________ классе и получил(а) по учебным 

предметам, курсам, дисциплинам (модулям) следующие отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

Отметки за 20____/20____ учебный год (______________ класс) 

I четверть 

 

 

II  четверть III четверть IV четверть 

1 2 3 4  5 

      

      

      

 

 

Классный руководитель             (ФИО) 

 

Директор    С.Ю. Таркова 

 

Дата выдачи ________      

М.П.  
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